
 
 

Aanmeldingsformulier tentamen 
Gebruik dit formulier voor een regulier schriftelijk, mondeling, sys-tentamen,  
bijzondere verplichting óf extra tentamenkans 

 
Raadpleeg voor u dit formulier invult eerst de toelichting. 
De tussen haakjes geplaatste cijfers verwijzen naar de toelichting. 
 
Als u zich wilt aanmelden voor  een sys-tentamen stuurt u het formulier naar het 
studiecentrum van uw keuze. 
 
Als u zich wilt aanmelden voor  een regulier schriftelijk, een mondeling 
tentamen of een bijzondere verplichting stuurt u het formulier naar de Open 
Universiteit Nederland, afdeling Tentaminering en certificering, Postbus 4444, 
6401 CX  Heerlen. 
 

Per tentamenaanmelding één afzonderlijk formulier insturen! U kunt zich ook digitaal aanmelden: www.ou.nl/mijnaccount 
 

 

 Studentnummer (1)  

 Achternaam (2)  

 Geboortenaam (3)  

 Straat en huisnummer  

 Postcode en woonplaats  

 Voornaam (voluit)  Overige voorletters  

 Geboortedatum (dd-mm-jj)  Geboorteplaats  

 Telefoon werk  Telefoon privé  

 
 
   Voorkeursdata en tijdstip sys-tentamen (9) 

 Cursusnaam (6)  1 

 Cursuscode (7)  2 

 Tentamenplaats (8)  3 

  Stuur het formulier naar het studiecentrum van uw keuze (10) 

 

 

   Tentamendatum regulier schriftelijk of  

   mondeling tentamen 

 Cursusnaam (6)  

 Cursuscode (7)  

 Tentamenplaats (8)  

  Stuur het formulier naar Open Universiteit Nederland, afdeling Tentaminering en certificering, 

Postbus 4444, 6401 CX Heerlen (10) 

 

 

 

   

   

   

 
 
 

Als de eventueel aan u toe te zenden factuur naar een ander adres dan uw woonadres moet worden 

gezonden, vermeld dan hier het factuuradres: 

 Straat en huisnummer  

 Postcode en plaats  

 

 
  
Ondergetekende heeft kennisgenomen van de voorwaarden voor deelname aan het tentamen zoals vermeld 

in de 'Nadere regels inrichting tentamen en examen'  van de Open Universiteit Nederland. Indien deze 

aanvraag een extra tentamenkans betreft, ontvangt u na registratie een factuur (12). 

 Datum  

 Afwijkend factuuradres 

 Gegevens  regulier tentamen, mondeling tentamen of  bijzondere verplichting (5) 

 Bijzondere omstandigheden (11) 

 Ondertekening 

 Gegevens sys-tentamen (4) 

 Persoonlijke gegevens 

 
 Handtekening  

 

 

telefoon: 045-5762888 

www.ou.nl 
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Toelichting op het aanmeldingsformulier door de afdeling Tentaminering en certificering zijn 

ontvangen, worden niet in behandeling genomen. 
 
Voor tentamens af te leggen in het buitenland en bij 
detentie geldt een andere termijn. Zie hiervoor bij 11. 

voor tentamens 
 
1 Het studentnummer is u toegekend bij de eerste 

inschrijving aan de Open Universiteit Nederland. 
Het is vermeld op uw  bewijs van inschrijving.  

6 De cursusnaam vindt u op uw bewijs van inschrijving. 
Vult u per tentamen een afzonderlijk 
aanmeldingsformulier in. 

 
2 Gehuwde vrouwen dienen de naam op te geven 

zoals vermeld op het bewijs van inschrijving. U 
dient zich onder de opgegeven naam te kunnen 
legitimeren 

 
7 De cursuscode vindt u op uw bewijs van inschrijving. 
  
8 Hier geeft u indien van toepassing het Nederlandse of 

Vlaamse studiecentrum aan waar u tentamen wilt 
afleggen. 
 

3 Geboortenaam = meisjesnaam. Alleen in te vullen 
door  gehuwde vrouwen. Dit in verband met de 
tenaamstelling van certificaten en getuigschriften. 

 
4. Deelname aan een sys-tentamen 9 Met een eventuele voorkeursdatum en -tijdstip zal 

zoveel mogelijk rekening worden gehouden. Geef 
minstens drie voorkeuren op. Houd daarbij rekening 
met de sys-tentamentijden van de studiecentra (zie 
(e-)Modulair of de website). 

 Sys-tentamens vinden plaats in de Nederlandse en 
Vlaamse studiecentra.  

 Het aanmeldingsformulier dient uiterlijk twee 
weken voor de tentamendatum door het 
desbetreffende studiecentrum te zijn ontvangen.  
N.B. Voor tentamens af te leggen in het buitenland 
en bij detentie geldt een andere termijn. Zie 
hiervoor bij 11.  
 
Herkansing van een sys-tentamen is pas mogelijk 
veertien dagen na het afleggen van het tentamen.  

 
10 Aanmeldingen voor een sys-tentamen dient u naar het 

studiecentrum van uw keuze te sturen. 
 Aanmeldingen voor  een (extra) regulier schriftelijk, 

mondeling tentamen of voor een bijzondere 
verplichting stuurt u naar de afdeling Tentaminering 
en certificering in Heerlen.  
  

5 Deelname aan een regulier schriftelijk tentamen , 
mondeling tentamen of een bijzondere 
verplichting (scriptie, opdracht, werkstuk, 
practicum e.d.)  

11 Er kunnen zich persoonlijke omstandigheden 
voordoen, waarmee bij de organisatie van een 
tentamen rekening moet worden gehouden. Gelieve 
hier nauwkeurig te omschrijven welke speciale 
voorzieningen gewenst zijn (bijvoorbeeld als er sprake 
is van een beperking van lichaamsfuncties (zie 
www.ou.nl/drempelsweg) of bij het afleggen van een 
tentamen in een Nederlandse vertegenwoordiging 
i.v.m. langdurig verblijf buiten Europa). Speciale 
voorzieningen dient u schriftelijk en voorzien van 
bewijsstukken uiterlijk acht weken voor de 
tentamenperiode aan te vragen bij de Commissie voor 
de examens. Zodra de Commissie hierover een positief 
besluit heeft genomen, kunt u bij aanmelding volstaan 
met een verwijzing naar het door de Commissie 
genomen besluit. 

 Raadpleeg de studiegids of www.ou.nl/tentamen 
voor de juiste sluitingsdata aanmelding.  
Als u verzoekt om een extra tentamenkans is de 
registratiedatum van uw aanvraag door de OUNL 
bepalend voor de termijn waarbinnen u de 
tentamenonderdelen wenst af te leggen. U hebt na 
registratie acht maanden de tijd om gebruik te 
maken van uw extra tentamenkans. 
De OUNL hanteert bij ontvangst van werkstukken, 
opdrachten e.d. de datum poststempel of datum 
mailbericht.  
Wanneer u uw extra tentamenkans ná de 
achtmaandentermijn benut, worden opnieuw 
kosten in rekening gebracht. 
 
N.B. Aanmeldingen voor regulier schriftelijke en 
mondelinge tentamens, die na de sluitingsdatum  

 
Voor tentaminering buiten Nederland en Vlaanderen 
en bij detentie geldt een sluitingsdatum voor 
aanmelding van acht weken voor een 
tentamenperiode. 
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 12. Extra tentamenkans 
De OUNL houdt bij of u alle gratis tentamenkansen 
binnen uw inschrijftermijn hebt benut. Wanneer 
het een extra tentamenkans betreft ontvangt u 
automatisch een factuur. Extra tentamenkansen 
kunnen onbeperkt worden bijgekocht zolang de 
cursus nog wordt getentamineerd. 
Een extra tentamenkans geeft recht op het 
afleggen van een tentamen binnen een periode 
van acht maanden na aanmelding.  
 
Bestaat een tentamen uit meerdere 
toetsonderdelen, dan mag u eenmaal deelnemen 
aan elk toetsonderdeel. 

Voorwaarden 
Aanmelding voor een tentamen veronderstelt dat u 
voldoet aan de voorwaarden voor deelname aan het 
tentamen, te weten ingeschreven staan voor de cursus en 
het cursusgeld voldaan hebben. 
Als u zich aanmeldt voor een tentamen en uw gratis 
tentamenkansen zijn verbruikt of u hebt geen 
inschrijfrechten meer, wordt uw aanvraag geregistreerd als 
een extra tentamenkans en ontvangt u een factuur. 
Voor een extra tentamenkans (binnen acht maanden na 
registratie te benutten) wordt € 84,- in rekening gebracht. 
Dit bedrag dient te zijn voldaan vóór u het tentamen of uw 
bijzondere verplichting aflegt.  
  
Wanneer het door u verschuldigde bedrag niet tijdig is 
ontvangen, zal er geen uitslagbrief en evt. bijbehorend 
certificaat worden verzonden.  
Afmelden voor een tentamen is mogelijk, maar leidt tot 
verbruik van een tentamenkans. 

 Het tentamen dient u binnen acht maanden na 
registratie van uw aanmelding af te leggen c.q. uw 
opdracht of werkstuk dient u binnen deze termijn 
in te sturen. Houd bij het aanmelden van een extra 
tentamenkans rekening met het tentamenrooster 
en indien van toepassing het overzicht 
tentamendata uitlopende cursussen. 
Na de acht maanden vervalt uw extra 
tentamenkans. 

 
Verdere procedure sys-tentamen 
Na ontvangst van dit formulier door het studiecentrum 
ontvangt u zo spoedig mogelijk van de centrale vestiging 
te Heerlen een oproepbrief 
(inclusief een factuur bij een extra tentamenkans) of 
afwijzingsbrief voor de tentamenzitting. Indien de datum 
van de oproep overeenkomt met één van uw 
voorkeursdata op het aanmeldingsformulier is de datum 
van de oproep bindend. 

  
 Tentamenpakket 

Bij de aanschaf van een tentamenpakket krijgt u 
voor elke nog niet afgeronde cursus drie 
tentamenkansen, te benutten binnen veertien 
maanden. Ten opzichte van de extra tentamenkans 
is het tentamenpakket interessant voor studenten 
die voor meerdere cursussen een of meer 
tentamenkansen nodig hebben: vanaf vier 
tentamenkansen is de aanschaf van een 
tentamenpakket aantrekkelijker dan het kopen van 
losse extra tentamenkansen. 
Indien u een tentamenpakket wilt bestellen, stuur 
dan eerst het formulier Aanvraag tentamenpakket  
in (u vindt dit op www.ou.nl/tentamen bij 
‘tentamenkansen’) en wacht op onze schriftelijke 
bevestiging voordat u zich aanmeldt voor een 
tentamen. U krijgt anders op grond van uw 
tentamenaanmelding een factuur voor een losse 
extra tentamenkans.  
 

 
Verdere procedure regulier schriftelijk, mondeling 
tentamen, bijzondere verplichting 
Na registratie van uw aanmelding krijgt u een 
ontvangstbevestiging. Als u deze niet binnen 1 week na 
verzending van uw aanmelding hebt ontvangen, wordt u 
verzocht contact op te nemen met de afdeling Service en 
informatie (info@ou.nl of 045-5762888). 
Ongeveer 1 week voor de tentamenzitting ontvangt u een 
oproepbrief voor de tentamenzitting. 
 
Wanneer het een extra tentamenkans betreft dient u 
rekening te houden met de einddatum van de 
achtmaandentermijn. Bij een bijzondere verplichting  dient 
het werkstuk, opdracht, scriptie, e.d. uiterlijk op de 
einddatum van de achtmaandentermijn in ons bezit te zijn.  

 Dit geldt m.m. ook voor het tentamenpakket (veertien 
maanden).  
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