
INSTRUCTIES AANVRAAG STUDIETRAJECT 
 
Inschrijven voor het nieuwe academiejaar  

Studenten die reeds ingeschreven waren aan de UHasselt moeten zich eerst herinschrijven voor het volgende 
academiejaar via het studentenportaal.  

Wacht tot je bericht hebt ontvangen dat je herinschrijving werd goedgekeurd (zie ‘mijn correspondentie’), vooraleer je 
een nieuw studietraject aanvraagt. 

 

​
Aanvraag studietraject voor het nieuwe academiejaar  

Alle studenten moeten hun studietraject samenstellen via Studentenportaal > Studieplannen onderhouden. 

Nieuwe studenten kunnen meteen naar stap 2 gaan.​
Voor wie een tolerantie wil en kan inzetten, begint de procedure bij Studentenportaal > Mijn aanvragen. 

Optioneel: Stap 1 - Tolerantie inzetten  

Ga naar Mijn aanvragen > Aanvraag creëren. 

Selecteer bij ‘Type aanvraag’ de optie Tolerantie, vul de nodige gegevens in en klik op Verzenden. 
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https://www.uhasselt.be/nl/studeren/inschrijven/inschrijven-aan-uhasselt/als-herinschrijver


 

 

Opgelet! Het indienen van een aanvraag voor een tolerantie betekent niet automatisch dat deze wordt goedgekeurd. 
Goedkeuring gebeurt enkel als je voldoet aan de tolerantieregels. 

Een tolerantie kan je enkel inzetten voor een opleidingsonderdeel dat niet uitgesloten is van tolerantie, en waarvoor 
je in het voorbije academiejaar een tolereerbare onvoldoende van 8/20 of 9/20 behaalde. Je mag het totaal aantal 
toegelaten studiepunten m.b.t. tolereerbare onvoldoendes niet overschrijden en je dient rekening te houden met het 
vereiste gewogen percentage:  

 

Voor de 1e bachelor: Studenten die niet slaagden voor minstens 60% van de opgenomen 
studiepunten uit het eerste bachelorjaar, moeten alle onvoldoendes (ook 8/20 en 9/20) uit dat jaar 
opnieuw opnemen. Zij kunnen dus geen tolerantie inzetten. 

​
Een beslissing over tolerantie (wel of niet inzetten) is definitief en kan niet meer worden herzien, ook niet in 
volgende academiejaren. Indien je geen tolerantie inzet, ben je verplicht om opnieuw in te schrijven voor het 
betreffende opleidingsonderdeel. Het behaalde resultaat komt in de plaats van het voorgaande.  
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https://www.uhasselt.be/nl/info-voor/studenten/je-studietraject/tolereren


Stap 2 - Samenstellen studietraject  

Ga naar Studentenportaal > Studieplannen onderhouden.​
Vink de opleiding aan waarin je opleidingsonderdelen wil opnemen en klik op Nieuw studietraject. 

Belangrijk: Het studietraject dat je eerst ziet, is dat van vorig academiejaar. Pas dat niet meer aan. 

Het indienen van je studietraject bestaat uit twee stappen: de inhoud én de planning. 
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A.​ Inhoud 

Bij ‘inhoud’ wordt er een algemeen overzicht getoond van het volledige curriculum: verplichte vakken, keuzevakken, 
opties, … Keuzevakken en opties die je pas zal volgen in een volgend academiejaar, kan je in dat academiejaar, in 
september, nog wijzigen. 

Er opent een nieuw scherm, hier klik je rechts bovenaan op ‘bewerken’. Op dit scherm zie je alle vakken van je 
opleiding. 

 

Door te klikken op de naam van het opleidingsonderdeel verschijnt de studiegidsinformatie op je scherm. Controleer 
deze zeker voor keuzetrajecten en keuzeopleidingsonderdelen en houd rekening met de 
volgtijdelijkheidsvoorwaarden.  

Controleer de inhoud van je studietraject en selecteer eventueel extra opleidingsonderdelen via de knop ‘OPO’s 
toevoegen’. 

 

 

B.​ Planning 

Dit is de plek waar je aangeeft welke vakken je dit academiejaar effectief wil opnemen. 

Ga hiervoor naar Open planning (rechtsboven in het scherm). Wat moet je doen? 

●​ Controleer of je vakken al in de planning staan. 
●​ Zo niet: sleep de vakken die je dit jaar wil volgen naar links in de planning. 
●​ Eerstejaars? De verplichte vakken staan al klaar. Keuzevakken moet je wel nog zelf plannen. 
●​ Spreid je je studie en neem je dus niet jaarlijks de standaard 60 studiepunten op (bv. als werkstudent, 

topsporter)? Staan er al vakken in je planning die je dit academiejaar niet zal volgen? Sleep het vak uit de 
planning naar beneden, waar de balk “verwijderen” verschijnt. 

 

Deze stap is cruciaal: enkel de ingeplande vakken worden opgenomen in je studiecontract. Zonder deze 
stap is je traject niet geldig. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 4/6 



 

Als alles ingepland is, keer je terug naar het overzicht via ‘Ga naar studieplan’. 

 

Optioneel: Stap 3 - Aanvraag vrijstellingen  

Studenten die op basis van eerder behaalde credits in het hoger onderwijs een vrijstelling willen aanvragen voor één 
of meerdere opleidingsonderdelen, volgen onderstaande procedure. 

Vraag je meer dan één vrijstelling aan? Lees dan eerst de richtlijnen op de website en bezorg het ingevulde 
aanvraagformulier vrijstellingen aan je studieloopbaanbegeleider. 

Voor een individuele vrijstellingsaanvraag ga je als volgt te werk: 

1.​ Open je studieplan via Studentenportaal > Studieplannen onderhouden 
2.​ Klik op Vrijstelling aanvragen naast het betreffende opleidingsonderdeel 
3.​ Vul de gevraagde gegevens in en voeg de nodige bewijsstukken toe als bijlage 
4.​ Klik op Verzenden​

​
⚠️ Herhaal deze stappen voor elke vrijstelling afzonderlijk. 
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https://www.uhasselt.be/nl/info-voor/studenten/je-studietraject/vrijstellingen
https://www.uhasselt.be/nl/info-voor/studenten/je-studietraject/vrijstellingen
https://www.uhasselt.be/nl/info-voor/studenten/begeleiding-en-ondersteuning-tijdens-je-studie/studieloopbaanbegeleiding


 

 

 

Stap 4 - Indienen en opvolgen van je studieplan 

Wil je nog een probleem/vraag/… melden aan je studieloopbaanbegeleider (bv. over een vak dat je niet kon 
toevoegen in je planning), voeg dan een notitie toe. Klik op het vlieger-icoontje om je notitie te versturen. Laat in 
dat geval je traject in de conceptversie staan en klik op ‘Concept opslaan’. 

Is je traject volledig in orde? Klik dan op ‘Indienen’ (rechtsonder). Let op: na indiening zijn geen wijzigingen meer 
mogelijk. 
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Volg de status van je studieplan op via Studentenportaal > Studieplannen onderhouden. 

 

Na goedkeuring wordt je programma opgenomen in je studiecontract. Je bent verplicht om dit finaal te  
controleren. 

Opgelet! De behandeling van je studieprogramma kan mogelijk enige tijd in beslag nemen! ​
Binnen 24u na indiening van je traject (inhoud + planning), krijg je al toegang tot de gevraagde 
vakken via Blackboard/Toledo en is je boekenlijst beschikbaar via de studiemateriaalkiezer van XOD.               

 
 

Extra hulp nodig?: 
-​ Vragen over herinschrijven, het aanmeldproces of andere administratieve vragen? Neem dan contact op 

met de studentenadministratie via stua@uhasselt.be. 
-​ Vragen over je trajectaanvraag? Contacteer je studieloopbaanbegeleider.  
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